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I Preliminarii

Practica de specialitate Il constituie o parte integranta a procesului de formare profesionala. Fiind
un element al procesului educational si principalul liant dintre procesul de invatamant si activitatea
profesionald, asigura formarea competentelor profesionale si acumularea experientei privitor la
organizarea si realizarea activitatilor in domeniul profesional.

Practica reprezintd un element esential si in cadrul socializarii profesionale a elevilor. Succesul
absolventilor pe piata muncii va depinde, in buna masura, de gradul in care acestia vor cunoaste
specificul activitatii profesionale.

Practica de specialitate I, considerdndu-se un instrument de bazd pentru aplicarea
competentelor profesionale, dobandite in cadrul orelor de curs, are drept scop consemnarea la nivel
practic, a operatiileeconomice ce se deruleaza in cadrul entitatii in dependenta de genul de activitate
practicat de aceasta. Practica de specialitate Il se desfdasoara in anul Ill, semestrul VI, constituind un
pilonforte de formare a viitorilor specialisti. Cu un numar total de ore conform planului de ihvatamant
150 ore, in finalitate obtinandu-se un numar de 5 credite.

Pe parcursul efectuarii practicii elevii fac cunostinta cu structura entitatii, cu organizarea si
tinerea contabilitatiiin cadrul entitatilor din diferite ramuri a economiei tarii, cu atributiile de functie a
contabililor pe fiecare sectorin parte. O mare atentie se acorda modului de indeplinire a documentelor
primare contabile; inregistrarii operatiilor economice in registrele.

La finisarea practicii de specialitate, fiecare elev va prezenta si sustine, in termenii stabiliti,
raportul propriu-zis, verificat in prealabil si acceptat spre aparare de cdtre conducatorul practicii.
Raportul va contine atat partea textuald inscrisa in baza informatiei de la entitate in care elevul Tsi
desfasoara practica, precum sianexele, care justifica veridicitatea datelorindicate in acesta. Anexele vor
cuprinde documente primare si centralizatoare, borderouri, jurnale-order, registre, calcule, formule
contabile aferente tranzactiilor operate in cadrul unitatii patrimoniale analizate.

Il. Motivatia, utilitatea modulului pentru dezvoltarea profesionala

Importanta studierii unitatii de curs Practica de specialitate Il consta in consolidarea si
sistematizarea competentelor formate in baza unitatilor de curs “Metode si tehnici de evaluare
III

contabild” si ,Contabilitatea financiara
organizarea si tinerea contabilitatii; cunoasterea aprofundata a regulilor de aplicare prevazute de

, precum si dezvoltarea aptitudinilor practice privind

Standardele Nationale de Contabilitate.

Sarcinile principale ale practicii de specialitate sunt:
1. Aplicarea competentelor specifice de specialitate in domeniul contabilitatii;
2. Studierea sistemelor economice, respectarii standardelor de contabilitate si a altor document
normative;
3. Acumulareade catre eleviadeprinderilor practice si aexperienteiprivind organizarea contabilitatii in
toate sectoarele ei.



L. Competentele profesionale specifice modulului

Competenta profesionala din descrierea calificarii:
Utilizarea cunostintelor de baza pentru rezolvarea problemelor profesionale bine definite, tipice

domeniului contabilitatii in conditii de asistenta calificata.

Competentele profesionale specifice unitatii de curs Practica de specialitate Il:

1. Respectarea circuitului documentar in cadrul entitdtii conform prevederilor cadrului normativ -
legislativ.
Perfectarea corecta si completad a documentelor primare aferente activitatii entitatii.
3. Prelucrarea si generalizarea sistematica a informatiei in consecutivitate cu tipurile de operatiuni
inregistrate.
4. Asigurarea securitatii documentelor cu regim special.
5. Tnregistrarea documentelor primare in registrul tipizat pentru evidenta lor
6. Introducerea zilnica, corectd si in volum deplin in baza de date a programului automatizat de
evidenta contabila a informatiei ce se contine in documentele primare.
7. Inregistrarea tranzactiilor si operatiunilor economice in conturi contabile.
8. Tntocmirea notelor contabile in baza evidentei contabile primare.
9. Gestionarea evidentei analitice si sintetice si verificarea corelatiei lor.
10. Tnscriereain registre a operatiunilor efectuate in baza documentelor primare.
11. Perfectarea listelor generalizatoare si borderourile contabile privind operatiunile si tranzactiile
efectuate.
12. Asistarealadesfasurareainventarierii conformdispozitiilor legale si a procedurilor de inventariere
adoptate de catre entitate.
13. Determinarea valorilor contabile a activelor imobilizate si circulante.
Iv. Administrarea modulului
Semestrul Numarul de ore Modalitatea Numar
de evaluare de
Total Contact direct Lucrul credite
individual
Prelegeri Practica
6 150 150 Raport 5
privind
practica




V. Unitati de invatare pe parcursul practicii de specialitate ii pentru elevii ce vor
desfasura stagiul de practica la entitati

Produse de studiat si

Unitati de competenta Unitati de continut
elaborat
1. Bazele organizarii contabilitatii entitatii

UC1. Sistematizarea activitatii 1. Caracteristicageneralaa Studierea documentelor de
contabile in cadrul entitatii tinand structurii organizatorice a inregistrare ale entitatii.
contde formaorganizatorico-juridica entitatii Elaborarea structurii
si genul de activitate desfasuratcu 2. Rolul contabilitatiiin entitate| organizatorice aentitatii.
aplicareaPoliticii Contabile. 3. Sistemele de organizarea Vizitareasubdiviziunilor

contabilitatii entitatii.

4. Politicile contabileincadrul | Analiza politicii contabilea
entitatii entitatii.

Studierea soft-.urilor
contabile utilizate de
entitate.

2. Evaluarea si recunoasterea elementelor patrimoniale.

UC2. Determinareavalorii contabilea | 1. Recunoasterea si evaluarea| Aplicareametodelorde

activelorimobilizate si circulante. activelor imobilizate calcul a amortizarii
2. Recunoasterea si evaluarea| imobilizarilor necorporale
stocurilor. si corporale.

Perfectareaborderoului de
calcul a amortizarii.
llustrarea metodelorde
evaluare astocurilor.
Descrierea metodelorde
formare a preturilor pentru
produse, marfuri si servicii.

3. Contabilitatea imobilizarilor necorporale

UC3. Operareacu documente 1. Notiunea, clasificarea, InterpretareaSNC
contabile in vedereainscrierii recunoastereasievaluarea "Imobilizarinecorporalesi
imobilizarilornecorporalein imobilizarilor necorporale corporale". Distingerea
contabilitate 2. Contabilitateaintrarilorde elementelorde imobilizari
imobilizari necorporale necorporale in cadrul
3. Contabilitatea amortizarii entitatii.
imobilizarilornecorporale Sistematizareainformatiei
4, Contabilitateaiesirii privind elementele de
imobilizarilor necorporale imobilizari necorporale pe
evidenta analitica si
sintetica.

Identificarea
inregistrarilor contabile la
intrarea si iesirea
imobilizarilor necorporale.
Analizajurnalelor-order
pe conturi 111, 112, 113.
Examinarea proceselor-
verbale de casare al
imobilizarilor necorporale.
Perfectareadocumentarda
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Unitati de competenta

Unitati de continut

Produse de studiat si
elaborat

imobilizarilor necorporale.

4. Contabilitatea imobilizarilor corporale

UC4. Estimarea proceselor contabile

de inregistrare a

imobilizarilor

corporale 1n cadrul entitatii in functie

de necesitatile acesteia.

1. Caracteristicaimobilizarilor
corporale laentitate

2. Contabilitateaimobilizarilor
corporalein curs de executie

3. Contabilitatea mijloacelorfixe
4, Contabilitateaintrariisiiesiri
mijloacelorfixe in/din entitate
5. Contabilitatea amortizarii
mijloacelorfixe

6. Contabilitateareparatiei
mijloacelorfixe

Interpretarea SNC
"Imobilizari necorporale si
corporale".

Distingereaelementelor de
imobilizari corporale 1in
cadrul entitatii.

Sistematizarea informatiei

privind elementele de
imobilizari corporale pe
evidenta analitica  si
sintetica.

Analizajurnalelor-order
pe conturi 121, 122, 123,
124.

Examinarea proceselor-
verbale de casare al
imobilizarilor corporale.
Examinareametodelorde
efectuare areparatiei
mijloacelorfixe de catre
entitate.
Studiereaprocesului de
inscriereaa operatiunilor
de leasingin cadrul
contabilitatii.
Perfectareadocumentarda
imobilizarilor corporale.

o

Contabilitatea stocurilor

UCS. Perfectareadocumentarassi

contabild a stocurilortinandu-se cont
de sursa de provenientasidirectiade

utilizare in cadrul entitatii.

1.Notiuneasiclasificarea
stocurilor

2. Contabilitatea materialelor

3. Contabilitatea obiectelorde
mica valoare siscurtd duratdsi a
uzurii acestora

4. Contabilitatea produselorin
curs de executie siaproduselor
finite

5. Contabilitatea marfurilor

Identificarea operatiunilor
economice deintrare si
iesire astocurilor.
Determinarea cheltuielilor
de transport-aprovizionare
la achizitiastocurilor.
Studiereasireflectarea
documentelorin cadrul
comertului exterior.
Analizajurnalelor-order pe
conturi 211, 213, 214, 215,
216, 217.
Perfectareadocumentarda
actului de achizitie,

fisei de receptie—
calculatie, bonului de
consum.

6. Inventarierea elementelor patrimoniale in cadrul entitatii




Unitati de competenta

Unitati de continut

Produse de studiat si
elaborat

UC6. Organizareaprocesuluide
inventariere si reflectareaintegritatii
elementelor patrimonialein
contabilitate.

1. Etapele preliminare privind
organizareasi desfasurarea
inventarierii

2. Modul de efectuareasi
inregistrare in contabilitate a
rezultatelorinventarierii.

Studierea Regulamentului
privind inventarierea.
Perfectarea formularelor
utilizate la inventariere.
Contabilizarea rezultatelor
inventarierii.

7. Elaborarea Raportului privind rezultatele practicii

UC7. Sistematizareainformatiei
dobandite pe parcursul desfasurarii
practiciiin scopul elaborarii raportului
de practica.

Dupa finisarea practicii de
specialitate Il, fiecare elev va
prezenta Raportul practicii pe
fiecare capitol separat. Acestase
intocmeste pe parcursul
desfasurarii practicii, iardupa
finisareaperioadeide practicd, se
prezentd pentru control si avizare
conducatorului practiciidin
parteainstitutieide invatamant.

n raport urmeaza a fi oglindite
detaliattoate sarcinile
curriculumului de practica, de
asemeneavacontine date,
calcule sidocumente autentice
entitatii considerate partenerde
practica, cu referire lalegislatiain
vigoare, regulamente,
instructiuni.

Elaborarea Raportului
privind practica de
specialitate Il cu rea

documentelor analizate.
Sustinerea Raportului 1n
termenii stabiliti.

VI. Repartizarea orientativa a orelor pe unitatile de invatare
Nr. Nr. de
d/o Unitati de invatare Nr. zile ore
1. Bazele organizarii contabilitatii entitatii 1 8
2. Evaluarea si recunoasterea elementelor patrimoniale 2 16
3. Contabilitatea imobilizarilor necorporale 3 21
4, Contabilitatea imobilizarilor corporale 5 38
5. Contabilitatea stocurilor 4 32
6. Inventarierea elementelor patrimoniale in cadrul entitatii. 3 21
7. Elaborarea Raportului privind rezultatele practicii 2 14
Total 20 150




VIl.  Sugestii de evaluare a competentelor profesionale

fnainte de inceperea practicii, coordonatorul din partea institutiei de invitidmant efectueazd
instructajul practicii prin consilierea elevilor, facandu-le cunostinta cu scopul si sarcinile practicii, durata
si cerintele principale, completarea jurnalului (caietul) de practica, precum si cu darea de seama
necesara a fi perfectata de elevi la sfarsitul practicii.

Pe parcursul practicii, coordonatorul asigura ajutorul consultativ si metodical elevilor, organizand
convorbiri (consultatii) cu ei privind practica de specialitate Il si intocmirea jurnalului (caietul) practicii.
Fiecare consultatie se inregistreaza in jurnalul de practica al elevului.

Elevul-practicant are dreptul:
sad cunoasca obiectivele stagiului de practica si modalitatile de realizare;
sa se implice activ in elaborarea unui program individual de activitate in dependenta de nevoile de
formare profesional3;
sa aleaga bazele de efectuare a stagiului de practica din numarul entitatilor viabile;
sa beneficieze de conditii corespunzatoare la locul de desfasurare a stagiului de practica (resurse
materiale, informationale etc.);
sa beneficieze de ajutor metodic si indrumare de catre organizatorului de practica din cadrul
administratiei entitatii economice in care a fost repartizat |a practics;
sa beneficieze de prelungireatermenuluide realizare a practicii de specialitatein cazul in care se invoca
motive intemeiate ce au creat impedimente in realizarea prevederilor actualului regulament. in acest
caz elevul-practicant va solicita, printr-un demers adresat directorului, pentru incadrarea repetata la
stagiul de practica, tinandu-se cont de posibilitatile desfasurarii acesteia.

Elevul-practicant este obligat:
sa efectueze stagiul de practicain strictd conformitate cu prevederile documentelor reglatorii ale acestei
activitati, realizand obiectivele in limitele termenului stabilit;
sa efectueze practica de specialitate in unitatea de practica in care a fost repartizat conform ordinului
emis de catre institutia de invatamant;
sa execute dispozitiile si recomandarile conducatorului stagiului de practica;
sa respecte regulamentulde organizare interna si conditiile de securitate a muncii, conform cerintelor
specifice institutiei-partener de practica.

Schimbarea bazei de practica fara consimtamantul factorilor de decizie este strict interzisa.

Intocmirea raportului

Raportul practicii se elaboreaza pe fiecare capitol separat. Acesta se intocmeste pe parcursul
desfasurarii practicii, iar dupa finisarea perioadei de practica, se prezenta pentru control si avizare
conducatorului practicii din partea institutiei de invatamant.

n raport urmeazaa fi oglindite detaliat toate sarcinile curriculumului de practicd, de asemenea
va contine date, calcule si documente autentice entitatii considerate partenerde practica, cu referire la
legislatia in vigoare, regulamente, instructiuni.

Raportul trebuie sa contina:
foaia de titlu ( 1);
planul tematico-calendaristic al practicii de specialitate cu notite despre indeplinirea lui;

continutul propriu-zis;

jurnalul (caietul) de practica;



e avizul organizatorului de practica din partea entitatii (semnatura caruia este confirmata prin
stampila).

Completarea jurnalului (caietul) de practica

Jurnalul de practica, componenta obligatorie a raportului de practica, se completeaza individual
de fiecare elev-practicantin bazainformatiei de la entitatea analizata. in coloana ,,Continutul rezumativ
al lucrarilor executate ...” se reflecta activitatea zilnica a elevului-practicant in corespundere cu planul
elaboratinainte de practica. Aici se include lista acteloranalizate, sectoarele studiate, ajutorul acordat.

Continutul Raportului trebuie sa fie redat prin urmatoarele compartimente:

La fiecare compartimental raportului se anexeaza actele justificative. De asemenea, suntincluse
documentele si materialele ce confirma lucrul individual al elevului-practicant.

Dupa ce conducatorul practicii verifica raportul propriu zis, elevului i se permite sustinerea
practicii. Sustinerea practicii are loc la catedra de profil, in prezenta unei comisii speciale.

Perfectarea raportului

Continutul raportuluitrebuie sa fie expusin limbaj literar, textul trebuie sa fie cules la computer
sau scris de mana clar, vizibil. Este interzisa reducerea cuvintelor in afara celor oficial admise.

Raportul trebuie sa fie elaborata sub urmatoarele forme:

° manuscris;

° imprimata (format 12, intervalul - 1,5).

Raportul se perfecteaza pe foi de format A4. Limitele chenarului sunt: din stanga — 3 cm, din
dreapta—1,5 cm, de sus si jos—2 cm.

Raportul trebuie sa fie in forma copertata.

Numerotarea paginilor si compartimentelor. Numerotarea paginilor se efectueaza cu cifre arabe.
Numarul se punein coltul drept de jos, formatul 10. Foaia de titlu se include in numerotare, nu se pune
doar numarul de pagina. Anexele sunt numerotate in partea dreapta de sus in ordinea citarii in rap ort,
dar nu se includ in numerotarea generala.

Denumirile sub compartimentelor, Introducerea, Cuprinsul, incheierea, Bibliografia, Anexele se
plaseaza la mijlocul randului. Fiecare compartiment se recomanda sa fie inceput pe pagina noua.

Tabelele si alte materiale grafice. Informatiain cifre se recomandasa fie indicatdin tabele. Tabelul
trebuie sa fie plasat nemijlocit dupa textul de referinta si numarul acestuia se va indica in partea
dreaptd, iar denumirea lui centrat in partea imediat superioard a tabelului. La toate tabelele si
materialul grafictrebuiesafie facute trimiteriin text. Numerele tabelelor se atribuiein ordine crescanda
in cadrul fiecarui capitol. De exemplu, capitolul 2, tabelul 1, numarul se atribuie — Tabelul 2.1.
Denumirea tabelelor reflectd continutul generalizat al datelor prezentate in tabel. Tn mod obligatoriu
este necesarde reflectat unitatile de masura. Daca tabelul este prezentat pe doud sau mai multe pagini,
pe prima pagina se indica denumirea coloanelor respective si numerotarea acestora, iar pe fiecare
pagina urmatoare se va mentiona , Continuarea tabelului". Denumirea coloanelor nu se repeta, ci se
indica doar numarul acestora. Schemele si diagramele se numeroteaza cu cifre arabe amplasate sub ele.

Formulele matematice se numeroteaza in cadrul fiecarui paragraf cu cifre arabe in modul
urmator: prima parte a numarului coincide cu numarul paragrafului, iar a doua corespunde numarului
de ordine al formuleiin cadrul paragrafului. Semnificatia simbolurilor utilizate se prezinta sub formulain
ordinea in care ele urmeaza. Explicatia la fiecare simbol se face intr-o pozitie noua, prima incepand cu
cuvantul ,unde".
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n raportul de practicd unitatile de masurd principale se indica fara prescurtéri, de exemplu 5 mii
lei, 100 mii decalitri etc.

Toate cuvintele inraport se descriu deplin, in afara de abreviaturile semnificatia carora este bine
cunoscuta (kg, m, etc). Notiunile care se repeta pot fi inscrise folosind abreviaturile respective, de
exemplu, Societatea pe actiuni (S.A.), Standardele Nationale de Contabilitate (S.N.C.). n acest scop se
procedeaza astfel: prima denumire, in mod obligatoriu, se scrie deplin, iar in paranteze - abreviatura.
intrebuintarea ulterioard a notiunii respective in raport va fi prin abreviere.

Anexelelaraportulde practica se perfecteaza ca o continuare a lucrarii. Fiecare anexa incepe pe o
paginanoua, in coltul din dreaptade sus indicandu-se cuvantul ,," si numarul ei (de exemplu, 1). Fiecare
anexa va fi intitulata reiesind din continutul ei.

VIll. Resursele necesare pentru desfasurarea stagiului de practica

Cerinte fata de

Institutia de invatamant Sala de studii, jurnal (caiet)de practica, baza metodica de
desfasurare a practicii de specialitatell, proiector multimedia,
ecran, calculator.

Entitatea Spatiu de realizare a practicii, accesul ladocumentelejuridice si
contabile specifice fiecarui compartimentin parte, consilierea
acordata elevilor-practicanti din partea coordonatoruluide la
entitatea desemnata ca baza de practica in scopul realizarii
sarcinilorvizate,
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IX. Resursele didactice recomandate elevilor

Nr. Denumirea resursei Locul in care poate fi
Crt. consultata/accesata/procur
ata resursa

1. | Standardele Nationalede Contabilitate. In: MO nr.233- http://mf.gov.md/actnorm/c
237/1534 din22.10.2013, MO nr.177-181/1224 din ontabil/standartnew
16.08.2013

2. | Legeacontabilitatiinr. 113-XVI din 27.04.2007. In: MO http://mf.gov.md/actnorm/c
nr.90-93/399 din 29.06.2007 ontabil/lawcontabil

3. | Planuluigeneral de conturi contabilenr. 119 din http://mf.gov.md/files/files/
06.08.2013. In: MO nr.233-237/1534 din22.10.2013, MO | Acte%20Legislative%20si%20
nr.177-181/1225 din 16.08.2013 Normative/CONTABILITATE/

ordine/Plan%20de %20contu
ri%20ro.pdf

4. | Regulamentuluiprivindinventarierea, aprobat http://lex.justice.md/md/34
prin Ordinul ministrului finantelor nr.60din 29 mai 2012. | 4361/
In: MO nr. 166-169  art Nr: 953 din 10.08.2012

5. | Brinzil3, Liuba. Unele abordari contabile inidentificarea Biblioteca Stiintificd ASEM
deprecierii activelor=Nekotorye buhgalterskie podhody
v opredeleniiobescenenia aktivov / Liuba Brinzila // Fin -
Consultant.-An 2011, Nr.3, P.76-81. -Versiunea
electronica:
http://www.reviste.asm.md/files/fin%20consultant%20n
3_2011.pdf.

6. | Bucur, Vasile. Aspecte ale contabilitatii inlocuirii unor Biblioteca Stiintificd ASEM
componente ale unui mijlocfix / Vasile Bucur, Inga
Cotoros // Conferintastiintifica internationala
"Contabilitate: provocari actuale si aspiratii pentru viitor,
4 aprilie 2012. - Chisinau, 2012. - P. 37-43. - Bibliogr.: p.
43 (4tit.).

7. | Bucur, Vasile. Contabilitatea provizioanelor pentruplata | Biblioteca Stiintifica ASEM
concediilor/Vasile Bucur// Contabilitate si audit=
Buhgalterskij uctiétiaudit. - An 2009, Nr. 11, P. 18-23. -
Versiuneaelectronica:
http://www.contabilitate.md/?mod=mag&id=163.

8. | Bucur, Vasile. Privind cheltuielile rezultate din Biblioteca Stiintifica ASEM
transmitereain exploatare a obiectelor de mica valoare si
scurtd durata in cazul cind valoareatotalda acestora este
semnificativa : [Intrebari-raspunsuri] / Vasile Bucur,
luliana Tugulschi // Contabilitate si audit = Buhgalterskij
uctéti audit.- An 2012, Nr. 4, P.41-43.

9. | Frecautan, Alexandrulon. Contabilitate financiara / Biblioteca Stiintifica ASEM
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